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I. UTMUTATO CELJA

Jelen utmutaté a Pallas Athéné Alapitvanyokhoz torténd palyazas és a megitélt tamogatasok
szabalyos felhasznalasat igazolé pénziigyi és szakmai elszamolasok altalanos feltételeit
tartalmazza.

Palyazo a sajat palyazatara vonatkozé palyazati kifrashoz kapcsolodo trlapokon felil, a jelen

dokumentumban rogzitett feltételeket, korlatozasokat kételes figyelembe venni.

Jelen udtmutatd, a tamogatasbol megvaloésuld  Projektekhez kapcsoléddan benytjtandd

koltségek és szakmai dokumentumok elszamolasahoz kivan iranymutatast adni.

II. ALAPFOGALMAK

Pallas Athéné Alapitvanyok/Alapitvanyok: A Pallas Athéné Domus Sapientiae
Alapitvany, a Pallas Athéné Domus Educationis Alapitvany, valamint a Pallas Athéné
Innovacios és Geopolitikai Alapitvany, valamint ezek jogutddai egylittes megnevezése.
Palyazat kiir6/Tamogat6/Alapitvany: a palyazat kifrasar6l és a palyazat tamogatasa
targyaban dontd, tamogatasi szerzédést kétd, majd a tamogatast folyosité Pallas Athéné
Alapitvany(ok)

Palyazo: tamogatasi kérelmet benyujtéd természetes vagy jogi személy

Palyazat: a Palyazo altal benyujtott jelentkezési dokumentacié

Koltségvetés: a Palyazoé altal benyujtott koltségvetési terv

Kuratérium: az Alapitvanyok tgyvezetd és dontéshozoé szerve

Tamogatas: a palyazat és a koltségvetés alapjan, a Kuratérium dontése szerint, a Tamogato
részérdl a Tamogatottnak nytjtandé pénzigyi tamogatas

Tamogatott: a Kuratérium dontése szerint timogatasban részestlé természetes vagy jogi
személy

Projekt: a Tamogaté alapité okirataban foglalt célokkal 6sszhangban meghatarozott cél,
melynek megvaldsitasara timogatasi szerz6dés jon létre

Tamogatasi szerz6dés: a Tamogatott és a Tamogatd koézott, a Projekt megvaldsitasara és
tamogatas nyujtasara létrejott polgari jogi szerz6dés

Tamogatasi intenzitas: a timogatasnak az elszamolhaté koltségekhez viszonyitott aranya
Projekt megvaldsitasanak idSpontja (idStartama): az a datum (id&szak), ameddig
(amely alatt) a tdimogatasi szerzédésben és azok mellékleteiben meghatarozott feladatnak,
célnak a tamogatasi szerz6dés szerint teljestiilnie kell

Elszamolhat6 koltség: jelen utmutat6 altal elszamolhatonak mindsitett koltség, amely a

Tamogaté altal jovahagyott Projekt tevékenységeinek megvaldsitasaval kapcsolatban
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kozvetlendl felmertlt, a Projekt koltségvetésében megjelenik, a pénzigyi teljesitése a jelen
utmutatoban foglaltak szerint bizonyithatéan megtortént (kifizetésre kertilt)

Oner8/Sajat erd: olyan forris, amely a Palyazé sajat koltségvetését terheli. A Palyazok
részérél elvaras egy minimum 10%-os Oner6 biztositasa a Projekt 6sszkoltségéhez
viszonyitva.

Egyéb tamogatas: minden olyan forras, mely a Projekt megvalésitasahoz mas forrasbol all
a Palyazo rendelkezésére (pl. egyéb palydazat sitian elnyert forrds, magdanszemeélyek esetén munkdltatoi
hozzdjarulds, stb.)

Bevétel: minden olyan forras (pl. konferencia regisztraciés dij, konyv értékesitésének
bevétele, tandij befizetés, stb.), amely a palyazati tevékenység megvalosulasa sorin
keletkezett, tovabba a konyv/folyéirat/tanulmany egyéb kiadvanyok esetében a tervezett
eladasi ar és az Alapitvany altal tamogatott példanyszam alapjan kell kalkulalni.

Ez az arbevétel egyes esetekben egy becsiilt 0sszeg, amellyel a Projekt timogatasi Gsszegét -
az Oner6 és az egyéb forras figyelembevétele mellett - minden esetben csokkenteni
szitkséges. A Projekt megvaldsitasa alatt és utan (pl. konyvek értékesitése esetén)
keletkezett bevétel Osszegét, a Palyazo koteles teljes egészében a Projekt megvaldsitasara
forditani.

Sajat deviza: az a devizanem, melyben a timogatas és az 6ner6 jellemzéen felhasznalasra

kerul



III. A PALLAS ATHENE ALAPITVANYOKHOZ TORTENO PALYAZAS
ALTALANOS SZABALYAI

1. A Pallas Athéné Alapitvanyok palyazati kifrasaira torténé tamogatasi kérelmet csak és
kizarélag az nyudjthat be, aki nyilatkozik arrél, hogy:

a. jogi személy esetén atlathaté szervezetnek mindsiil;

b. nem all a tamogatasi rendszerbdl valo kizaras hatalya alatt;

c. nem all fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettség, amely a
tamogatassal 1étrej6vé Projekt céljanak megvaldsulasat meghiusithatja;

d. ellene jogerés végzéssel végelszamolasi, felszamolasi-, cséd- vagy egyéb, a
megszintetésére  iranyulé, jogszabalyban  meghatarozott eljarast nem
rendelnek/rendeltek el;

e. nincs adé- és kdztartozasa;

f. nem 4ll fenn 6sszeférhetetlenség a Tamogatoval;

g. kettSs finanszirozas nem all fenn.

2. A Pallas Athéné Alapitvanyok palyazati kiirasaira torténd jelentkezés csak és kizardlag a
http://www.pallasalapitvanyok.hu/  honlapon  taldlhaté  és  letolthetd  palyazat

dokumentumok alapjan lehetséges a palyazati felhivasban rogzitett idészakban és
feltételek szerint.
3. Az Alapitvanyokhoz lehet a palyazati kiirasoktol eltéréen a f6 célok figyelembevétele

mellett egyedi palyazati kérelmet benydjtani, melyet minden esetben elére a

palvazat@pallasalapitvanyok.hu e-mail cimen kell jelezni és ott bekérni az chhez
szitkséges jelentkezési dokumentaciét. Egyedi palyazati Grlapok kikildésér6l az
Alapitvanyok egyénileg dontenek a projektcél megvizsgalasat kévetSen.

4. A Pallas Athéné Alapitvanyok Alapité Okirataiban feltiintetett céloknak megfeleléen az
adott év koltségvetési forrasainak erejéig irjak ki a palyazati felhivasaikat, aminek
tigyelembevételével kell a palyazatokat az adott Alapitvany céljathoz és a palyazati
felhivasban megfogalmazottak szerint benyujtani. Amennyiben a palyazati kérelem témaja
nem illeszkedik az adott Alapitvany felhivasaban megfogalmazott elveihez, Ggy azokat az
Alapitvanyok Kuratoriumi dontés nélkil elutasitjak.
tervezett Projekt el6tt minimum 3 hénappal be kell nytjtani a palyazati kérelmet az adott
Alapitvany felhivasara.

6. A Palyazoénak legfeljebb 10 munkanap all rendelkezésére az Alapitvanyok altal kikildott
hianypoétlasi felhivas teljeskord, ismételt megkiildésére. Az Alapitvanyok maximum 2
alkalommal az imént leirtak szerint szolitjak fel hianypoétlasra a Palyazot. Amennyiben
ezen felszolitasok egyikének nem tesz eleget, ugy a palyazatot az Alapitvanyok elutasitjak

Kuratériumi dontés nélkul.


http://www.pallasalapitvanyok.hu/
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7. A korabban porzitiv elbiralasban részesilt Palyazok esetében csak a pénziigyi és szakmai
elszamolas beérkezése utan nyujthatéd be 1) palyazati dokumentacio.
8. Jogi személyek esetében a palyazati anyag benyujtasakor kotelezé csatolni az alabb
részletezett dokumentumokat:
a. Nyilvantartasba vételt igazolé okirat (60 napnal nem régebbi cégkivonat vagy
alapit6 okirat vagy bejegyzéstél sz6l6 jogerds végzés)
b. El6z6 lezart Gzleti évi eredmény kimutatas
c. Alafrasi cimpéldany
d. 30 napnal nem régebbi Adohatdsagi igazolas a koztartozasmentességrél (it
elfogadbato a lekérdezés is a NAV koztartozdsmentességrol adatbhazisbil)
e. Afa nyilatkozat
o Ha jogosult Afa visszaigénylésre
o Ha nem jogosult Afa visszaigénylésre
f. A kiirasok mellett let6lthet6 kotelezéen benytjtandé nyilatkozatok
9. Amennyiben a Palyazé egyéni vallalkozo, ugy neki dgy neki kézjegyz6 altal hitelesitett,
vagy ugyvéd altal ellenjegyzett alairas mintat vagy banki alairé kartont kell csatolnia a
palyazati anyagahoz.
10. Elutasitasra kertil minden olyan palyazat, melynek tamogatasa esetén a monetaris

finanszirozas tilalmara vonatkozé szabalyok sértlnének.

IV. AKOLTSEGVETES OSSZEALLITASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

1. A palyazat koltségtervében szereplé 6sszegeket magyar forintban kell megadni a palyazati
kifras mellett talalhatd Kdltségterv minta dokumentum alapjan és kilén Excel formatumban
kell benyujtani a jelentkezéskor.

2. Ervényesiteni kell a legjobb ar és mindségi aranyt, az atlathatésagot, valamint az egyenld
feltételek elvét. Ennek ellenérzése végett, a Pallas Athéné Alapitvanyok fenntartjak a
jogot, hogy a tervezést alatamaszt6 arajanlatokat (3 db) mar a palyaztatasi szakaszban
bekérhetik.

3. A Pallas Athéné Alapitvanyok fenntartjak a jogat annak, hogy barmelyik palyazat esetében
el6fordulhatnak olyan tevékenységek, melyek egyedi korlatozas ald kerilnek a
finanszirozas szempontjabol.

4. Kettés finanszirozas nem lehetséges. A Pallas Athéné Alapitvanyok altal nyujtott
tamogatasokhoz elszamolni kivant koltségek (szamlak, személyi jellegi koltségek) mas
palyazathoz kapcsolédoan nem szamolhatok el!

5. Az Alapitvanyok altal nyujtott tamogatasokat tilos likvid eszkoézként kezelni és azt a

likviditas meg6rzésére forditani, tovabba befektetési célra felhasznalni.



9.

10.
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Az AFA elszamolhatésagi  szabalyainak értelmezésekor a vonatkozo, hatilyos, hazai
jogszabélyokat minden esetben figyelembe kell venni. Kilfoldi szervezetek esetén a HEA
- nyilatkozat kitoltése kotelezo.

A Pilyazonak az AFA stituszar6l a pélyazatban nyilatkoznia kell, ehhez az AFA-
nyilatkozat dokumentumot kell kit6lteni az alabbi lehetéségek alapjan:

a. Nem alanya az afanak: A koltségvetésben az altalanos forgalmi adot tartalmazé
Osszeget szerepelteti és az elszamolasnal az afaval novelt (bruttd) 6sszeg kertl
figyelembevételre.

b. Alanya az afanak, de a timogatasbodl finanszirozott Projekt kapcsan afa levonasi
jog nem illeti meg (targyi adémentes tevékenységet vagy addlevonasi joggal nem
jar6 tevékenységet végez). A koltségvetésben az altalanos forgalmi adot
tartalmazé Osszeget szerepelteti és az elszamolashoz az afaval novelt (brutto)
Osszeg kertl figyelembevételre.

c. Alanya az afanak, a timogatott tevékenységgel kapcsolatban felmertlt koltségeihez
kapcsolodé afara vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg. A koltségvetésben az
altalanos forgalmi adot nem tartalmazé Gsszeget szerepelteti és az elszamolasnal
az afa nélkili (nettd) Gsszeg kertl figyelembevételre.

A palyazat mellékleteként benytjtott AFA- nyilatkozat az alapja a benytjtott szamlak
megitélésének. Amennyiben a Palyazé AFA visszaigénylésre jogosult, ugy a szamlak nettd
modon keriilnek elszamolasra.

Amennyiben a palyazati anyagban AFA- nyilatkozat nem keril benyujtasra, az a palyazat
automatikus elutasitasat vonja maga utan.

Amennyiben egy tevékenység igénybevett szolgaltatas altal keriil megvaldsitasra, gy azt a
koltségterv Osszeallitasakor az adott koltségsoron név szerint kell szerepeltetni (példaul:
grafikai koltségek, terembérlet, stb.).

Az alvallalkozé kivalasztasara a kozbeszerzési torvény elbirasai érvényesek azon Palyazok
részére, akik annak hatalya ala tartoznak (pl. koltségvetési szervezetek).

Nem koézpénzbdl finanszirozott gazdasagi tarsasagok esetében netté 500.000 Ft
értékhatart meghalado kiadasokra legalabb 3 arajanlatot sziikséges bekérni.

Mikodési koltségek nem képezhetik részét a benyujtott koltségvetésnek.

. Amennviben a tAmogatisi dsszeg meghaladia a 2.000.000 Ft-ot és/vagy a Projekt id6szaka

minimum 6 hénap, abban az esetben az Alapitvanyok kételezGen elbirjak a jogi személyek

részére is, hogy a meglévé fészamlajukhoz alszamlat nyissanak, amelyen a tdmogatasi
Osszeget elkilonitve kételesek kezelni. A szamlanyitasi és a Projekt ideje alatt keletkez6

szamlavezetési koltségek elszamolhatéak a timogatas terhére.

Fels6oktatasi intézmények vagy koltségvetési szervek kozfeladatot ellatd intézményei
esetében a kiilon alszamla nyitasa a legtobb esetben kézpontilag nem engedélyezett, ezért
ott a kilén, egyedi azonositéval rendelkezé témaszam/projektszam/stb. is elfogadott a

Pallas Athéné Alapitvanyok altal.
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A Palyazok részérél elvaras egy minimum 10%-o0s Oneré biztositisa a Projekt
Osszkoltségéhez viszonyitva.

Konyv, folydirat, tanulmany egyéb kiadvanyok esetében a koltségtervben kotelezé a
lektori tiszteletdij tervezése, amely nem haladhatja meg a szerz6i dij 15%-at. Az
Alapitvany el6irja, hogy a lektorok koételesek szakmai véleményt megfogalmazni az
elkészult tananyagrol.

Alapitvany el6irja, hogy a lektorok kotelesek szakmai véleményt megfogalmazni az
elkészilt produktumrol.

Bevételnek szamit minden olyan forras (pl. konferencia regisztraciés dij, konyv
értékesitésének  bevétele, tandij befizetés stb.), amely a palyazati tevékenység
megvaldsulasa soran keletkezett, tovabba a kényv/folyédirat/tanulmany egyéb kiadvanyok
esetében a tervezett eladasi ar és az Alapitvany altal tamogatott példanyszam alapjan
szitkséges kiszamitani. Bz az arbevétel egyes esetekben egy becsilt 6sszeg, amellyel a
Projekt tamogatasi Osszegét - az Onerd és az egyéb forras figyelembevétele mellett -
minden esetben csékkenteni sziukséges. A Projekt megvalositasa alatt és utan (pl: konyv
értékesitések esetén) keletkezett bevétel Osszegét, a Palyazo koteles teljes egészében a
Projekt megvaldsitasara forditani. A Tamogatott vallalja, hogy amennyiben a tervezett

bevétel nem valdsul meg, azt sajat Oner6bél finanszirozza.

A Palyazé a jogai gyakorlasa és a kotelezettségei teljesitése soran a johiszemuség és tisztesség

kovetelményének megfeleléen koteles eljarni. Amennyiben a fent emlitett alapelveket

megsérti a Palyazo, agy abban az esetben a Pallas Athéné Alapitvanyokhoz az elutasitastol

szamitott 3 honapig nincs lehet6sége egyéb jogeimen sem palyazatot benyujtani.

1.

V. SZERZODESKOTES FOLYAMATA

A tamogatasi szerzOdés tervezete a tamogatast nyert Palyazonak, alairas el6tt,
elektronikusan megkiildésre keril a szerz6déses rendelkezések megismerése és
véleményezése céljabol. Amennyiben a Palyazénak kérdése vagy megjegyzése van a
szerzbdéssel kapcsolatban, tgy az Alapitvanyok arra minden esetben valaszolnak.
Amennyiben a Palyazé a szerzédéstervezettel kapcsolatban a kikildéstél szamitott
30 napon belil sem kildi meg az észrevételeit vagy a tervezet elfogadasat, ugy az adott
tamogatasi kérelmet az Alapitvany visszavontnak tekinti, és Palyazonak a visszavonasrol
sz0lo értesit6tdl szamitott 3 honapig nincs lehetdsége egyéb jogcimen sem palyazatot
benyujtania.

Szerz6déskotésre akkor kerilhet sor, ha a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez szitkséges
dokumentumok, nyilatkozatok, igazolasok hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre allnak

és a Palyaz6 minden, a timogatasi szerz6dés megkotéshez szitkséges feltételt teljesitett.



3. A tamogatasi szerz6déshez még az alabbi kételezGen benyujtandé dokumentumokat kell

megkiildeni:
a. 30 napnal nem régebbi Adodhatésagi igazolas a koztartozasmentességrol (it
elfogadhato a lekérdezés is a NAV kotartozasmentességrol adatbdzisbil)
b. Szamlanyitasi szerz6dés
o Amennyiben a timogatisi Osszeg meghaladja a 2.000.000 Ft-ot és/vagy a
Projekt id6szaka minimum 6 hénap, abban az esetben az Alapitvanyok
kotelez6en el6irjak a  jogi személyek részére is, hogy a meglévo
t6szamlajukhoz alszamlat nyissanak, amelyen a tamogatasi Osszeget
elkiilonitve kotelesek kezelni.
Fels6oktatasi intézmények vagy koltségvetési szervek kozfeladatot ellatd
intézményei esetében a kiilon alszamla nyitasa a legtobb esetben kézpontilag
nem engedélyezett, ezért ott a kiilon, egyedi azonositoval rendelkezd
témaszam/projektszam/stb. is elfogadott a Pallas Athéné Alapitvanyok altal.
c. Oneré igazolisa a Pilyazo6 altal megadott bankszdmlakivonat vagy pénztatjelentés
alapjan. Amennyiben ennek a Palyazé nem tesz eleget, gy a szerz6dés alafrasara
nem kertlhet sor.
Ezen dokumentumok a tamogatasi szerz6dés elvalaszthatatlan mellékletét képezik.

4. Amennyiben lehetséges, ugy a szerz6dések alairasara személyesen, az Alapitvanyok
irodajaban kertl sor. Amennyiben a személyes részvétel méltanyolhaté okbol akadalyba
Utkozik, tgy a szerzédést el6szor az Alapitvanyok képviseletre jogosultja irja ala 2
példanyban, ami ezt kéveten postan keril megktldésre a Palyazé részére. Ezutan 1
példanyt alairva és minden oldalt szignalva kell visszakilldenie az Alapitvany levelezési
cimére. A tamogatasi szerz6dés megkotésének napja az a nap, amikor azt utolsé alaird is
alairta a timogatasi szerz6dést. Felhivjuk a Palyazok figyelmét arra, hogy csak és kizardlag
a jelzett helyen szikséges alairni a szerz6dést.

5. A tamogatasi Osszeg folyositasara kizarolag alairt, és eredetiben rendelkezésre allo
szerz6dés birtokaban kertilhet sor.

6. Amennyiben szerz6déskotést kévetben adatvaltozasra keriilne sor a Tamogatott esetében,
ugy arrél minden esetben tajékoztatni kell az Alapitvanyt a valtozast koveté 10

munkanapon belul.
VI. TAMOGATAS FOLYOSITASA

1. A megitélt tamogatasi Osszeget a szerz6d6 felek forintban rogzitik a tamogatasi
szerzb6désben. A folydsitas a tamogatasi szerz6dés alairasat kévetben, a szerzédésben
meghatarozott hataridén belil, a szerz6désben foglalt Gtemezés szerint, és a Tamogatott
altal megadott sajat bankszamlara, a IV.) 11. pontban foglaltak esetén kiilon a projekt

céljara nyitott alszamlara torténik. (Amennyiben a tamogatasi Osszeg meghaladja a



2.000.000 Ft-ot és/vagy a Projekt idGszaka minimum 6 hénap, abban az esetben a jogi

személyek szamara a korabban - szerz6déskotés el6tt - megnyitott alszamlara torténik).

2. Amennyiben a Tamogatott bankja nem fogad forint utalast, Ggy a Pallas Athéné

Alapitvany a fogadé orszag devizajaban inditja el az utalast, az aznapi MNB arfolyamon,

amelyet a Tamogatott koteles a Tamogato altal elinditott utalasi napon atvaltani és azzal a

forint Osszeggel elszamolni.

3. A tamogatas folyodsitasa és felhasznalasa soran esetlegesen keletkez6 arfolyamveszteség,

illetve egyéb pénzforgalmi koltség nem szamolhat6 el a timogatas terhére.

A Tamogatott koteles a folydsitott timogatast igazold banki kivonatot az Alapitvany felé

torténd elszamolashoz mellékelni.

VII. PENZUGYI ES SZAKMAI ELSZAMOLAS ALTALANOS SZABALYAI

A palyazatban csak olyan kéltségek szamolhatok el, amelyek:

1.

Aranyosak, realisak és sziikségesek a Projekt megvaldsitasahoz és szerepelnek a
Tamogatott altal benyujtott koltségvetésben.

A koltségeknek ténylegesnek, gazdasiagosnak és a Projekt teljesitése érdekében kell
allniuk, tovabba meg kell, hogy feleljenek a Tamogatott allamara vonatkoz6 (Projekt
megvalositasaval érintett orszagokban iranyadd) jogszabalyoknak, valamint a
Tamogatott belsé szamviteli, pénziigyi és gazdalkodasi szabalyainak.

A Tamogatott szamviteli  nyilvantartasiban  azonosithatok, igazolhatok,
ellenérizhetdk.

A szamviteli nyilvantartas legyen alkalmas a Projekthez kapcsolhaté 6sszes koltség, a
folyositott tamogatas és a Projekttel kapcsolatos esetleges bevételek, alatamasztod
dokumentumok kimutatdsara, biztositasara.

A tamogatasi szerzédésben meghatirozott id6szak alatt a Tamogatottnal a Projekt
megvalésulasa soran ténylegesen felmertlé és az elfogadott koltségvetésében
tervezésre kerild, teljesitett, szamlazott és kifizetett koltségek szamolhatok el.

A tamogatas elszamolasa soran csak olyan koltségek szamolhatok el, amelyek
kozvetlenil kapcsolédnak a palyazati anyagban szereplS vallalasokhoz, s azok a
hatalyos koltségvetésben elfogadasra kertltek.

Kifejezetten a palyazat céljanak megvaldsulasat szolgaljak, a gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség figyelembevételével.

A palyazat megvaldsitasa érdekében felmerild koltségek, amennyiben meghaladjak a
nett6 100.000 Ft-ot, Ggy csak az atutalds és/vagy a bankkartyaval vald fizetés az
elfogadott kiegyenlitési forma. Ett6l csak és kizardlag abban az esetben lehet eltérni,
amennyiben a kiilsé partnernek nincs bankszamlaja vagy akkor, amikor a kifizetés
modja csak készpénzzel lehetséges.

Megfelelnek a hatalyos szamviteli, ado és tarsadalombiztositasi jogszabalyoknak.
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9.

A hatalyos Kbt. szabalyainak megtartasaval megkotott szerzédések alapjan kifizetett
Osszegek.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Tamogatott a projekt végrehajtasa soran a
projekt megvaldsitasanak idépontjaban hatalyos koézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.), illetve annak vonatkozé végrehajtasi
rendeletei szerint koteles eljarni.

A kozbeszerzési eljarasok szabalyos el6készitéséért, lefolytatasaért, a kozbeszerzési
torvény alanyi hatalya ala tartozassal kapcsolatos dontésért, valamint a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasara vonatkozé kotelezettségrél hozott dontésért kizardlag a
Tamogatott, mint ajanlatkér6é felel. Ennek megfeleléen barmely, kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos szabalytalansag megallapitasa esetén a tamogatas egészére, vagy

egy részére vonatkozo visszafizetési kotelezettség is kizardlag a Palyazot terheli.

Nem elszamolhat6 koltségek:

1.
2.

N oA

*®

10.
11.
12.

Barminem targyi eszkoéz beszerzés

Epitési-, vagy egyéb beruhdzassal kapcsolatban felmerilé koltségek

Mukodési koltségek (Rezsi, bérleti dij egyaltalin nem sgamolbato el. Munkabérek, kivéve
akkor, ha kifejezetten a tamogatott Projekthes, kapesolddik és azt pontosan el lebet kiiloniteni.)
Reprezentacios ad6 koltsége

Napidijak

Elelmiszerjellegt kéltségek (&ivéve a konferenciaszervezésnél a catering)

Alkoholtartalmi  termékek és  szolgaltatasok  koltségei, minibar koltségének
elszamolisa, borkdstold, stb.

Arfolyamveszteségek

Mas projektben (EU-s, Egyéb forras) elszamolt koltségek

Adossag szolgalatok rendezése, birsag és buintetés

Gazdasagtalan, talzott kiadasok

Letét

13. Jutalom, prémium, végkielégités, szabadsagmegvaltas

14.
15.

Egyéb, béren kiviili juttatas
Parkolas koltségei

Elutasitasra kertil minden olyan palyazat, melynek timogatisa esetén a monetaris

finanszirozas tilalmara vonatkozé szabalyok sériilnének.
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10.

1. PENZUGYI ELSZAMOLASRA VONATKOZO KOTELEZO
ERVENYU SZABALYOK

A felmerilt koltséoek Tamogatd felé torténd  elszamolasat a  Tamogatottnak kell

kezdeménveznie a timogatasi szerzOdésben foglaltakat fiovelembevételével a tdmogatasi

szerzOdésben meghatirozott idében. Amennyiben 1 felszolitast kdvetden ennek nem tesz

eleget a Tamogatott a kikuldétt levélben megadott hatariddig, dgy azt az Alapitvany

szerzbdésszegésnek tekinti.

A Tamogatott koteles a folydsitott tamogatast igazold banki kivonatot az Alapitvany felé
torténd elszamolashoz mellékelni.

Csak ¢és kizardlag pénzmozgassal jaré 0sszeg szamolhat6 el az Alapitvanyok felé. Kivétel
ez aldl a fels6oktatasi intézményeknek atutalt, de kézvetlentl a hallgatok képzési dijanak
kompenzacidjara vonatkozé 6sztondijtamogatas igazolasa.

A Tamogatott koteles az 6neré és a tamogatas felhasznalasat 100%-ig bizonylatokkal
alatamasztani a koltségtervének megfeleléen. Az egyéb forras igazolasara a Tamogatott és
az egyéb Tamogat6 kozt 1étrejott hivatalos dokumentum (szerzédés, nyilatkozat, stb.)
benyujtasa kotelezé a Pallas Athéné Alapitvanyok felé.

Az elszamolas soran el6szor a Tamogatott altal biztositott 6neré igénybevételének kell
megtorténnie és csak a teljes 6nerd felhasznalasanak igazolasat és elszamolasat kévetéen
kezdheti el a Tamogatott a tamogatasi 6sszeget felhasznalni.

Az elszamolas soran felmertlt koltségekhez kapcsoloddan benyujtott bizonylatok el6szor

az Onerd terhére kerulnek elszamolasra.

Amennyiben a Tamogatott_a kéltségvetésben vallalt 6neré mértéktdl alacsonyabb 6nerd

felhasznalasat tudja bizonyitani, ugy a kilonbozet tekintetében a timogatds terhére

visszafizetési kotelezettséoe keletkezik.

Amennvyiben a vallalt 6nerd csokken, a tAmogatas is azonos aranyban csokken.

Az elszamolasra kertlé szamldk és alatamaszté dokumentumok az Alapitvanyok
Kuratériuma altal jovahagyott koltségvetési tablazat alapjan keriilnek ellenérzésre.

A Palyazat megvalositasa érdekében felmeriil6 koltségek, amennyiben meghaladjak a nett6
100.000 Ft-ot, ugy csak az atutalas és/vagy a bankkartyaval valé fizetés az elfogadott
kiegyenlitési forma. Ettdl csak és kizardlag abban az esetben lehet eltérni, amennyiben a
kils6 partnernek nincs bankszamlaja vagy akkor, amikor a kifizetés moddja csak
készpénzzel lehetséges.

A szamviteli bizonylatokrol (szamlakrol) a koltségterv alapjan egy elszamolasi Osszesité
tablazatot kell késziteni Excel formatumban (lasd: a

http://www.pallasalapitvanyok.hu/palvazatok honlapon taldlhaté mintik alapjan).

A tamogatasi Osszeg 10%-anak megfelel6 Gsszegben a Tamogatott sajat hataskérben

atcsoportosithat mar meglévé koltségsorra.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

A koltségvetésben meghatarozott mennyiségek (Iétszamok, darabszamok, egységar stb.)
eltérése esetében a hozzarendelt koltségek csak és kizardlag aranyositva szamolhatdak el.
Tamogatottnak a Projekt id6szakaban, de legkésébb 30 munkanappal az elszamolasi
hatarid6 lejarta el6tt lehet6sége van egy alkalommal koltségvetés modositasi kérelemmel
élni a Tamogatd felé, amennyiben a koltségek atcsoportositisa meghaladja az
Alapitvanyok altal engedélyezett 10%-ot az alabbi szabélyok szerint:

o nem keriilhet a koltségvetésbe 1) koltségvetési elem a tamogatasi Osszeg
viszonylataban,

o személyi koltségekrél (munkaviszony és megbizasi jogviszony alapjan torténd
személyi jellegli raforditasok) dologi kiadasokra lehetséges az atcsoportositas,
forditottan erre nincs lehet&ség.

Az Alapitvanyok a Kuratorium altal jévahagyott koltségtervet veszik alapul az elszamolas
ellenérzésekor a tamogatasi Gsszeg viszonylataban, igy a koltségterv és az elszamolasi
Osszesité kozotti kilonbozetet vissza kell utalni az adott Alapitvany részére.

Tamogatott maganszemélyek esetében, amennyiben timogatasbodl fel nem hasznalt 6sszeg
keletkezik, gy azt a Tamogatottnak, a Tamogaté altal korabban megfizetett addkkal
névelt mértékben koételes visszafizetni. (pl. SZJA, EHO, stb.)

Az Onerbt Osszegszertiségében kell leigazolni az Alapitvanyok részére. Amennyiben a

Projekt megvalositasa soran eltér az 6neré felhasznalasa a tervezettdl, abban az esetben a
mar meglévé koltségvetési sorok modositasira vagy 4j koltségvetési sor bevezetésére is
lehet6ség van - ebben az esetben nincs %-os koltségatcsoportositasi korlat.

Amennyiben a Projekt és/vagy az elszimolds késGbbi idépontban tud megvaldsulni a
szerz6désben rogzitettekhez képest, azt a képvisel6 altal alairt hivatalos kérelemben kell
megindokolni és kérvényezni a vallalt hataridé lejartat legalabb 30 munkanappal megel6z6

idépontban. A kérelemben a wvallalt, 4j id6pontokat is meg kell jelolni. A kérelmet

elektronikusan a palvazat@pallasalapitvanvok.hu e-mail cimre kell megkiildeni. Ennek

elmulasztasa sulyos szerz6désszegésnek mingsul!

2. ELSZAMOLAS BENYUJTASANAK RENDJE ES MODJA

A felmerilt koéltségek Tamogatd felé torténd elszamolasat a Tamogatottnak kell
kezdeménveznie a timogatisi szerzddésben foglaltakat fiovelembe véve.

A Tamogatottnak a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott hataridéig kell az
elszamolasat benyujtania postai vagy személyes uton, papir alapon a 1013 Budapest,
Débrentei utca 2. szam alatti irodahaz épiletébe. A postai tton benydjtott elszamolasnak
tartalmaznia kell az elszamolasi Osszesitét és a kételezd nyilatkozatokat eredeti, alairt

példanyban, valamint az elszamolasi 6sszesitét elektronikusan is Fxcel formatumban
(példaul: CD-n, pendrive-on).
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A benyijtott pénziigyi elszamolasi dokumentaciét az Gsszesité Excel munkalapjain
feltintetett tételek sorrendjében kell benyujtani papir alapon. Kérjik, hogy egy adott

tételhez kapcsolédé dokumentumokat egy egységként kezeljék.

Kérjik, hogy az elszamolasi utmutaté 3.4. pontjaban foglalt tételek esetében az ott

régzitett pénziigyi dokumentacionak megfelel6 bizonylati sorrend alapjan allitsak 6ssze a

papir alapon benyujtani tervezett alitimaszté dokumentaciét.

Kérituk, hogy a benvijtott dokumentumokat egvoldalasan nvomtassik ki és ne tlzzék

Ossze tizbégéppel, egyéb oldhaté iratkapocs hasznalata lehetséges.

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljestilnek, dov a Tamogatd visszakiildheti a telies

benyujtott elszamolasi dokumentaciét, melvet elsé hianypotlasi kérnek tekint.

A Pallas Athéné Alapitvanyok a tamogatasi szerzédésben meghatarozott elszamolasi
hatarid6tél szamitott maximum 12 hénapon belil ellendrzik a benyujtott elszamolasi
dokumentumokat.

Ha a benyujtott elszamolas dokumentacidja formailag, tartalmilag hidnyos, hibds és/vagy a
Tamogaté altal lefolytatott ellenérzés eredményei alapjan nem tdmasztja ald kell§
mértékben a tamogatas felhasznalasat, akkor a Tamogaté a kifogas megjelolésével
hianypétlast és kiegészitést kér, legfeljebb 10 munkanapos hatarid6 kitGzésével. Ha a
Tamogatott a hianypoétlas soran kért dokumentumokat, illetve a tisztazé kérdésekre adott
valaszokat hibasan vagy hianyosan nyujtja be, a Tamogaté az elszamolas dokumentaciojat
a rendelkezésére all6 informacidk alapjan biralja el.

Elszamolasi anyaghoz kapcsolédé hianypotlasok bekérése a Tamogatd részérdl két
alkalommal lehetséges. Amennyiben a Tamogatott a két bekért hianypotlast nem teljesiti
maradéktalanul, ugy az elszamolas a meglévé dokumentacié alapjan keril lezarasra.
Amennyiben a beérkezett elszamolds dokumentacidja esetében megallapithatd, hogy a
hiany pétlasa, illetve a hiba kijavitasa nem tortént meg, valamint a tisztazé kérdésekre a
Tamogatottdl érkezett magyarazat nem elfogadhatd, az elszamolasban szerepld
bizonylatok és kapcsolodé dokumentumok érintett része elutasitasra keriill. A Tamogatd
e-mail utjan tajékoztatja a Tamogatottat az elszamolas dokumentacidjanak — részben vagy
egészben torténé — elutasitasardl és annak okairdl, valamint a visszafizetendé tamogatas
Osszegérdl, a visszafizetés modjarol és hataridejérol.

Ezuaton hivjuk fel a Palyazoink figyelmét, hogy a Ptk. 2013. évi V. torvény 6:48.§-a szerint
kamat és-, késedelmi kamat megfizetésre jogosult minden olyan Palyazo, aki a Pallas
Athéné Alapitvanyok altal megadott hatarid6ig nem tesznek eleget a visszafizetési
kotelezettségiiknek. Jelen rendelkezéseket a Pallas Athéné Alapitvanyok a tamogatasi
szerz6désben kiilon rogzitik.

Amennyiben a visszafizetendé Osszeget a Tamogatott egyosszegben, a felszolité levélben
meghatarozott hatarid6ig nem tudja teljesiteni, abban az esetben hivatalos képvisel6 altal
alairt méltanyossagi kérelemben kérhet részletfizetést. Ebben az esetben a Pallas Athéné
Alapitvanyok egyedileg megvizsgaljak a kérelemben kérteket és dontenek a visszafizetés

modjarol.
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8. A leellenérzott és a befogadott elszamolasok utan a Pallas Athéné Alapitvanyok teljesitési

igazolast allitanak ki és azt elektronikusan a Tamogatott részére megkiildik.

3. AZ ELSZAMOLAS KERETEBEN BENYUJTANDO
DOKUMENTACIO

3.1.ELSZAMOLAST ERINTO ALAPFOGALMAK

R/
L X4

R/
L X4

Arajanlat:

Arajanlat adasat altalaban egy arajanlat kérés elézi meg. Tlyenkor a vevé, vagy leendd
vevl konkretizalja, hogy milyen termékek és/vagy szolgiltatasok arai érdeklik
els6sorban. A lista alapjan készil el cégen belil az arajanlat, melyben a termékek
és/vagy szolgaltatisok arait, jellemzdit, akdr a vasdrlissal kapcsolatos egyéb
teltételeket, informaciokat is meg tudjak jeleniteni.

Ervényes arajanlatnak azonos miszaki tartalommal, azonos idépontban kikildott
arajanlat kérésre, megadott hatarid6ig beérkezett arajanlat fogadhat6. A 0 Ft-os vagy
Osszeg nélkili elutasitéd valasz nem fogadhato el érvényes arajanlatnak.

Szerzédés:

Minden bizonylathoz kotheté szerz6dés eredetivel megegyez6 hitelesitett masolati
példanyat be kell nyujtani elszamolaskor. Magyarorszagi jogi személyek esetében
netté 200.000 Ft feletti megrendelés esetén kotelezé kifizetéssel jard (visszterhes)
szerz6dést kotnie a Tamogatottnak.

Megrendel6:

Minden 200.000 Ft alatti megrendelés esetén koételez6 megrendel6t benyujtani az
elszamolashoz. Az Alapitvanyok e-mailes megrendel6t is elfogadnak az adott kifizetés
esetében. Amennyiben valamilyen oknal fogva nem lehetséges a hivatalos
megrendeld, ugy az Alapitvanyok eléirjak egy a hivatalos képvisel6 altal engedélyezett
dokumentum benyujtasat, amely r6gziti a beszerzés tényét és annak engedélyezését.
Szamla:

A Palyazat megvaldsitasaval kapcsolatban felmertlé koltségek elszamolasara a
mindenkor hatilyos vonatkozé jogszabalyokkal Gsszhangban kidllitott bizonylat
fogadhat6 be. A szamlaknak tartalmaznia kell tobbek koz6tt a szerzédésben szerepld
Tamogatott ¢és szallité azonositasara szolgalé adatokat (név, cim, addszam), a
teljesitésre vonatkozé adatokat (aru vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége,
értéke, id6pontja), illetve a kifizetéssel kapcsolatos adatokat (fizetési mod,
esedékesség) a vonatkozoé jogszabalyokban eléirt a bizonylatokkal szembeni formai és
tartalmi kévetelményeknek megfelelGen.

Amennyiben a szamla értéke nem teljes mértékben keril elszamolasra, dgy kérjik
feltintetni az elszamolni kivant &sszeget.

Készpénzfizetési szamla:
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Készpénzfizetési szamla esetén a szamla kelte, teljesitése és fizetési hatarideje
megegyezik. A szamla kiallitasakor az abban foglaltak teljesitése és ellentételezése
megtortént.

Kifizetést igazold bizonylat:

A bizonylat mellé csatolni kell a bizonylat teljes ellenértékének megfizetését igazold
bankszamlakivonat, pénztarbizonylat eredetivel megegyezé hitelesitett masolatat,
amin egyértelmien beazonosithat6 a terhelés ténye és datuma, a szallité személye és
szamlaszama, valamint a kapcsolédd szamla azonositisahoz szitkséges adatok.
Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tébb tétel is szerepel, a kifizetéshez
kapcsolodo szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelmd, a beazonositast elésegitd
jelzéssel kell ellatni.

Bankszamlakivonat:

A bank altal készitett hiteles értesités, amely egy meghatarozott idészakra
vonatkozoéan, a szamlan bekovetkezett tranzakciokat tartalmazza. Felhivjuk a tisztelt
Tamogatottak figyelmét, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé dokumentumnak csak a
bank 4ltal kiallitott havi kivonat tekinthetd, a banki megbizas nem igazolja a kifizetést.
Tovabba, a netbank feliletérél kinyomtatott tranzakcids igazolas csak abban az
esetben fogadhat6 el, amennyiben a kiallité bank nyilatkozata szerepel rajta, mely
szerint alairas nélkil is hiteles masolati példanynak tekinthetd. A  projekt
szempontjabol nem relevans adatok kitakarasa a banki kivonaton opcionalisan
megtehetd.

Kiadasi/ bevételi pénztarbizonylat:

A pénztarbizonylat egy olyan szigoru szamadasu bizonylat, melynek segitségével a
készpénzmozgassal jar6 gazdasagi eseményeket kezelni tudjak. Fajtajat tekintve
beszélhetiink bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylatrdl attdl figgden, hogy a cég
szempontjabol merre iranyul a készpénz mozgasa.

Minden készpénzzel torténé kifizetés esetén, ami érinti a tamogatott Projektet,
kotelezé az elszamolashoz csatolni.

Kiilfoldi, idegen nyelvii bizonylat, szerz6dés, és egyéb dokumentumok:
Kilfoldi, idegen nyelvi bizonylat esetében a bizonylat £6 tartalmi elemeirdl forditast
kell benyudjtani a Tamogat6 részére (pl. a bizonylat masolatara ravezetve a magyar
forditast). A Tamogaté felé a zaradékolt példanyrol késziilt, hitelesitett masolatot kell
benyujtani. Idegen nyelvl bizonylathoz kéthet6 szerzédés (megrendeld, megbizasi
szerz6dés, stb.) esetében a szerz6dés {6 tartalmi elemeirdl magyar nyelvre vald
forditast kell késziteni. A Tamogato felé ezen példanyrol készult hitelesitett masolatot
a magyar forditassal egyitt kell benyujtani. Az elszamolashoz benyujtandé egyéb
pénzlgyi, fizikai teljesitést igazolé dokumentumra, amelynél relevans, cimszavakban
szintén fel kell vezetni a tételek magyar forditasat. A Tamogaté felé errdl a példanyrol

készult hitelesitett masolatot kell benytjtani.
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A kulfoldi pénznemben felmerilt koltségek forintra torténd atvaltasa a kovetkezd
modszerrel lehetséges:

o Atutalds esetén: a kéltség kiegyenlitéséhez tartozé banki kivonaton szerepld

terhelés forintban meghatarozott 0sszegét, s atvaltasi arfolyamot kell feltiintetni
az elszamolashoz benyujtandé 6sszesitében.

o Készpénzes kiegyenlités esetén: a nem forintban felmerilt koltségek (mas

kulfoldi pénznem) forintra torténé atvaltasa a kovetkez6 modszerrel lehetséges:
a pénzugyi teljesités napjan érvényes a Magyar Nemzeti Bank 4ltal
meghatarozott napi kozéparfolyamon: http://mnb.hu/arfolyam-lekerdezes
Amennyiben a készpénzes szamlan nincs rajta a teljesités datuma, akkor a
kiallitas datuma az iranyado.
% Teljesitési igazolas
A teljesités, mint fogalom egzakt jogi értelemben a szerz6d6 felek szerzédésben
vallalt kotelezettségeinek a szerzédésszerd végrehajtasat jelenti. Errél a Tamogatott

szamlanként koteles teljesitési igazolast kiallitani.

3.2.ELSZAMOLASI INTERVALLUM

1. Az elszamolashoz sziikséges bizonylatokat (szamlak, banki kivonatok, stb.) elszamolasi
intervallumat tekintve:
o Kezdé idSpont: palyazati felhivasban szereplé dokumentumok maradéktalan

megkiildésének napja és/vagy a Tamogatisi Szerz6désben meghatarozott idépont
o Zard idGpont: a tamogatasi szerz6désben rogzitett elszamolasi hataridé
Ez az id6szak minden esetben rogzitésre kertl a timogatasi szerz6désben.
3. A megjelolt hatarid6ktél korabban és késébb keletkezett bizonylatok automatikusan
elutasitasra keriilnek.
4. Minden esetben a pénziigyi teljesitésnek (kifizetésnek) a tamogatasi szerzédésben rogzitett

hatarid6ig meg kell torténnie.

3.3.ZARADEKOLASI ES HITELESITESI KOTELEZETTSEG

1. A palyazatban benyujtott szamlak, szerzédések esetében a Tamogatottat zaradékolasi
kotelezettség terheli.

2. Az eredeti dokumentumokra sziikséges felvezetni a zaradékolas szévegét, melyet aztan
hiteles masolatként sziikséges benyujtani az elszamolas ellenérzésekor.
A zaradékolas szovege az alabbi:

wA (Ldmogato Alapitvany rovid _neve) Alapitvany felé elszamolva a (kuratiriumi

hatdrozatszdm) szamu kuratériumi hatarozat alapjan (elszdmolni kivant dsszeg/ résziosszeg) Ft
értékben (tamogatas/ inerd) terthére”
PL: A PADS Alapitviny felé elszimolva a 999/2017.(08.03.) szdmii kuratdriumi
hatdrozat alapjin 90.000 Ft értékben tamogatds terhére”.
A zdradékban szerepld , elszamolni kivint dsszeg” nem haladbatia meg a s3dmla teljes dss3eget.
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3. A zaradékolt eredeti bizonylatrél sziikséges masolatot késziteni, s azt a tamogatasi

szerz6désben megnevezett képviselének sziikséges alairasaval ellatni, tovabba felvezetni

ra, hogy: ,,.Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat”.

4. Palyazatonként lehet6ség van egy zaradékold és egy hiteles masolatot igazold bélyegz6

koltségének elszamolasara. A két bélyegzore benyujthaté keretosszeg nettd 10.000 Ft.

(Kézi szamlak felmeriilése esetén ajanlott méret: COLOP Printer C30)

3.4 KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

1. A palyazatban betervezett kiadasokhoz kapcsoléddéan az alabbi alatimaszto

dokumentaciot szitkséges benyujtani a Tamogatott részérdl a zaradékolasi szabalyoknak

megfelelGen.

2. A tamogatasi szerz6dés mellékletét képezs nyilatkozatokat koételez6 eredeti, alairt

formaban az elszamolasi dokumenticidhoz csatolni.

a) Dologi jellegii kiadasok alatamaszté dokumentacioi:

o

o O O O O

Ervényes arajanlat (netté 500.000 Ft feletti kiaddsok esetén kotelezs 3 érvényes
arajanlatot bekérni és azok alapjan a legolcsobb ajanlatot kivalasztani. Ettdl eltér6
esetben kotelez6 indoklast csatolni az elszamolasi dokumentacié benyudjtasahoz. A
harom érvényes arajanlat hianyat nem potolja az indoklas benyujtasa, csak segiti a
Tamogat6t a dontés meghozatalaban az elfogadast illet6leg)

Megrendel6 (netté 200.000 Ft alatti megrendelés esetén akar e-mail-es megrendelés
is elfogadhato)

Szerz6dés (jogi személyek tekintetében nettd 200.000 Ft feletti megrendelés esetén)
Szamla

Teljesitési igazolas

Kifizetési igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, kiadasi pénztarbizonylat)

Szallitélevél (ha olyan a koltség)

b) Személyi jellegii kéltségek alatamaszté dokumentacioi:

Jogi személyek esetében:

o

Megbizasi szerz6dés/egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony, amennyiben az
kifejezetten a tamogatott Projekthez kapcsoldédik és mas projekttél pontosan
elkiilonithet6 (a személy feladatait, a megbizas id6tartamat a szerzédésben
részletesen kell szerepeltetni)

Kinevezés/Tobbletfeladat ellatisira iranyuld szerzédés és munkakori leirds
kiegészités (a foglalkoztatott személy Projekthez kapcsolédd feladatait munkakori
leirasban, részletesen kell szerepeltetni, s feltintetni, hogy a teljes munkaid6bdl

aranyosan ez mekkora %-ban kifejezett részt jelent)
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o Egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony esetén munkakori leiras kiegészités és
munkadranyilvantartas

o Bérszamfejtési jegyzék (a koltségvetés terhére a bruttd bér és a munkaltatét terhel6
jarulékok szamolhatok el)

o Munkaidényilvantartas

o Munkavégzésre iranyuld dij és az ahhoz kapcsolédd adok, jarulékok kifizetését
igazolé dokumentumok (bankszamlakivonat, pénztari bizonylat)

o Teljesitési igazolas

A Projekt kapcsan felmeriild bérkoltségek és azok jarulékainak kifizetését a megbizott
személy nevének hivatkozasaval kell rogziteni az utalaskor (kivéve az olyan
szervezeteket, amelyeknek a Magyar Allamkincstar gyakorolja a pénziigyi lebonyolitast).

Elutasitasra kertl minden olyan palyazat, melynek tamogatasa esetén a monetaris

finanszirozas tilalmara vonatkozo szabalyok sértilnének.

c) Utazas, szallas koltségek esetében:

1. A palyazatban feltiintetett és a Projekttevékenységhez kozvetlenil kapcsolodo
feladatokban résztvevé személyek utazasi- és szallas koltségei vehetSk figyelembe.
Az elszamolasi 6sszesitében a koltségeket személyenként kell feltiintetni.
A Projekt keretében megvaldsulé rendezvényen résztvevd személyek jelenléti fvét
csatolni kell az elszamolashoz! Ennek hianyaban az Alapitvanyok nem tudjak
befogadni az elszamolast ¢és az adott tamogatasi Osszeg visszafizetését
kezdeményezik.

4. Jelenléti fvnek tartalmaznia kell a rendezvény cimét, idSpontjat, helyszinét, a
résztvevdi listat és az alairasukat, amennyiben a rendezvény tébb napon keresztil

valésul meg, Ggy minden napra kiilon-kilon jelenléti ivet sziikséges benyujtani.

Szallas koltség:

e Egységarak
o Magyarorszagon belil maximum: brutté 20.000 Ft/f6/¢j szamolhat6 el
tamogatas terhére
» amennyiben a szobadr tartalmazza a reggeli koltségét ugy az
elszamolhat6 a tamogatas terhére
o Kulfoldi orszigokra vonatkozéan maximum: brutté 30.000 Ft/f6/¢éj
szamolhat6 el tamogatas terhére
» amennyiben a szobadr tartalmazza a reggeli koltségét ugy az

elszamolhat6 a tamogatas terhére
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Utazasi koltség:

e Mindig a kéltséghatékony megoldast kell valasztani

Utazasi id6tartam indokolt legyen

Repiil6, illetve tomegkozlekedési eszkoz esetén elsé osztalyt jegy nem szamolhaté

el. Amennyiben ettél eltéréen kivannak eljarni tgy abban az esetben a koltség

100%-at 6ner6bdl kell finanszirozni a Tamogatottnak

Gépkocsi tizemanyagar elszamolas esetén a NAV altal el6irt fogyasztasi normak az

iranyadok, s a gépjarmi forgalmi engedélyének masolatat az elszamolashoz

csatolni sziitkséges:

http:

tml

o

®)
@)
@)

nav.oov.hu/nav/szolgaltatasok /uzemanvag/uzemanvagarak /benzinar .h

Elszamolhat6 koltségek:

reptléjegy, tomegkozlekedési eszkodz

gépkocsi tizemanyag

reptéri illeték

utas/egészségbiztositas, kotelez6 védBoltasok koltségei (csak és kizardlag a
Projektid6szakra)

transzfer, taxi

Utazas, szallas koltséoek elszamolasanak alatimasztd dokumentumai:

o Megbizasi szerz6dés és/vagy meghivé (akar e-mail-ben is), hogy megallapithaté

legyen, hogy az adott személy milyen médon kapesolddik a Projekthez

Névre sz016 szamla, utazasi jegyek, kikuldetési rendelvények

Gépkocsi tizemanyagar elszamolasnal kikildetési rendelvény, forgalmi masolat és

opcionalisan a Pallas Athéné Alapitvanyok fenntartjdk a jogot, hogy egyéb

alatamaszté dokumentumokat (példaul: jogositvany, fénykép a km oraallasardl a

projekt kezdetén és végén, stb.) bekérjenek

e Taxi Osszegének elszamolasakor utvonalnyilvantartds a hivatalos képviseld

engedélyezésével

Kifizetést igazolé dokumentum (bankszamlakivonat, kiadasi pénztari bizonylat)

d) Reprezentacios kéltségek

A Pallas Athéné Alapitvanyok céljaik szerint a Projektek szakmai részét kivanjak

tamogatni, igy a catering koltségek (reprezentacios koltségek, tzleti ajandékok egytittesen)

nem haladhatjdk meg az igényelt tamogatas 20%-at. A felmerilé reprezentacids

koltségeknél a szamla ellenértékét vessziik figyelembe, a hozza kapcsolodd addkat nem

tamogatjuk. A Projekt keretében megval6sulé rendezvényen résztvevé személyek jelenléti

ivét csatolni kell az elszamolashoz! Ennek hianyaban az Alapitvanyok nem tudjak

befogadni az elszamolast és az adott timogatasi 6sszeg visszafizetését kezdeményezik.
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» Reprezenticids koltség egységara maximum: brutté 10.000 Ft/f6/nap

» Uzleti ajandék egyséoira maximum: brutté 5.000 Ft/f6

Reprezentacios koltségek esetében, alkoholtartalmia termékek és szolgaltatasok koltségei

nem _elszimolhatok. Uzleti ajandékok koltségeinek elszimolisa timogatis terhére, csak

konferenciatamogatasi programok keretében adhaték, s kizardlag az el6adok részére.

3.5 KOLTSEGVETES MODOSITASI KERELEM

A Tamogatottnak a Projekt id6szakaban, de legkésébb az elszamolasi hataridé lejarta el6tt 30

munkanappal van lehetésége egy alkalommal kéltségvetés modositasi kérelemmel élni. Bz a
kérelem csak azon Tamogatottak esetében lehetséges, akik a Kuratérium altal jovahagyott

koltségvetéséhez képest, legalabb 10%-ot meghaladé valtoztatasokat szeretnének kérni.
Felhivjuk Palyazoéink figyelmét, hogy a Kuratérium altal jovahagyott, eredeti palyazati
dokumentaciéban ismertetett szakmai célok és vallalasok sem mennyiségiik, sem min&ségiik

szempontjabol nem moédosulhatnak.

Kérelem benyujtasanak modja:

e Hivatalos levelet kell irni a palyazat@pallasalapitvanyok.hu e-mail cimre, amiben a

Tamogatott megindokolja a koltségvetés modositasanak szitkségességét és csatolja
hozza a médositott koltségtervet.
e FEzutain a kérelem elbiralasra kertil az Alapitvany altal, aminek eredményérél a

Tamogatott tajékoztatasra kertl.

4. SZAKMAI ELSZAMOLASRA VONATKOZO KOTELEZO ERVENYU

1.

SZABALYOK

Rendezvények tamogatasa esetében kotelez6 jelenléti ivet csatolni az elszamolasi
dokumentaciéhoz. Ennek hidanyaban az Alapitvanyok nem tudjak befogadni az elszamolast
¢és az adott tamogatasi Osszeg visszafizetését kezdeményezik. A jelenléti fvnek tartalmaznia
kell a rendezvény cimét, id6pontjat, helyszinét, a résztvevéi listat és az alairasukat.
(Amennyiben a rendezvény tobb napon kereszttl valésul meg, ugy minden napra kilon-
kilon jelenléti ivet szitkséges benyujtani.)

Minden tamogatott Projekt esetében elvaras a szakmai beszamolé megkildése és
benyujtasa az elszamolashoz — kivétel ez aldl a konyv, folyoirat, tananyag, tanulmanykiadasi,
publikaciés programban tamogatottak, ott maga az elkészilt ma a szakmai produktum. A
Tamogatott a beszamoldban részletes tajékoztatast ad a benyujtott elszamolashoz
kapcsoléddan végrehajtott tevékenységek megvaldsulasarol, illetve a megvalositott

tevékenységek eredményeirdl.
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Minden  benyijtott szakmai dokumenticiéban, kiadvanyokban, honlapon,
szorbanyagokban, stb. kotelez6 feltiintetni az adott Alapitvanyt, mint Tamogatét a lentebb
megfogalmazottak alapjan. Az ehhez sziikséges logokat az alabbi honlapon érik el:
https://www.pallasalapitvanyok.hu/letoltesek/mappa /826 /827 /
Példaul:
WA kdtet] kinyv/ folydirat/ kiadvany/ rendezvény/ stb.  a - Pallas ~ Athéné........ Alapitvany

tamogatdsdval valosult meg.,,
WA kdtet] kinyv/ folydirat/ kiadvany/ rendezvény/ stb.  a  Pallas  Athéné........ Alapitvany
tamogatdsa tette lehetove,,

Logo

Amennyiben nem keril feltiintetésre az adott Alapitvany az elkészilt produktumban az
sulyos szerzédésszegésnek mindsil.

Amennyiben a palyazat produktuma egy konyv, tanulmany, folyoirat, kiadvany, stb. ugy
annal minden esetben koételez6 az elszamolashoz egy szakmai lektor véleményét csatolni,
valamint az elkészilt mabdl 2 db tiszteletpéldanyt postai tuton és a kéziratot Pdf
formatumban elektronikusan a teljes elszamolasi dokumentacioval kiegésziilve az adott
Alapitvany részére megkiildeni.

A kotet/konyv/folydirat/kiadvany szerz6i jogai, a mi Alapitvany részére torténd atadasatol
fugeetlenill, tovabbra is a Tamogatottat, mint Szerz6t illetik meg, az Alapitvany részére
atadott kiadvany felhasznalasahoz, tObbszorozéséhez, stb. a Tamogatott hozzajarulasa
sziikséges.

Amennyiben a palyazat soran megvaldsitott kotet/konyv/folydirat/kiadvany a résztvevsk
szamara ingyenesen keril kiosztasra, ugy arr6l atadas-atvételi jegyzokonyvet sziikséges
benyujtani. Amennyiben ez a dokumentum nem keril benyujtasra, ugy az
szerz6désszegésnek mindsil, s a teljes tamogatasi Osszeg visszakovetelésre keril. (Jelen

szabaly a marketingkiadvanyokra és szoréanyagokra nem vonatkozik.)
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